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1) Microsoft Outlook 2010°u ilk defa ¢alistirtyorsaniz; Baslat > Tiim Programlar >
Microsoft Office > Microsoft Outlook 2010 programini ¢alistiriniz.
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2) Microsoft Outlook 2010 programini daha 6nce galistirdiysaniz; Programi aginiz,
meniiden Dosya > Bilgi se¢iniz.

[l Farki Kaydet

By Exteri Kaydet

Hesap Bilgileri J
;@ POP/SMTP
b Hesap Ekle.

'3) inteLnet E-posta Wen _ileri tiklaymiz.
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4) Acilan Internet E-Posta Ayarlari penceresindeki ilgili alanlara asagidaki resimde
ornek gosterildigi gibi E-posta bilgilerinizi giriniz.
1. Adimz: Admizi ve Soyadinizi yaziniz. E-postalarinizi génderdiginizde karsi taraftan bu
alana yazdigmiz adiniz ve soyadiniz goriinecektir. 6r, (Do¢. Dr. ibrahim Emiroglu)
. E-posta Adresi: E-posta adresinizi yaziniz. 6r. kullaniciadi@yildiz.edu.tr
. Hesap Tiirii: POP3 segili olarak gelecektir.
. Gelen posta sunucusu: “pop3.yildiz.edu.tr” olarak yaziniz.
. Giden posta sunucusu (SMTP): “smtp.yildiz.edu.tr” olarak yaziniz.
. Kullanic1 Adi: E-posta adresindeki kullaniciadi’dir. 6r. kullaniciadi
. Parola: Bilgi Islem Daire Baskanlig tarafindan size verilen sifredir. Eger Web Mail’i
kullanarak sifre degisikligi yaptiysaniz degisiklik yaptiginiz sifreyi giriniz. Sifreleriniz
sekiz hanelidir.
8. Programin her ¢alismada sifre sormamasi igin bu se¢enegi isaretli birakiniz. Kullandiginiz
bilgisayardaki oturumu bagska kullanicilar da kullaniyorsa bu secenegi bilgilerinizin gizliligi
acisindan isaretli birakmamanizi tavsiye ederiz.

~N o OB DN

Hesab1 Degistir

Internet E-posta Ayarlan
Tum bu ayarlar e-posta hesabinizin calisabilmesi icin gereklidir,

Kullamic Bilgileri Hesap Ayarlarim Sina
Adiriz: |,a'.:|"-,|2 Soyadiniz | 1 Bu ekrandaki tim bilgileri deldurduktan sonra, agadidaki
) digmeyi tklatarak hesabinizi sinamanizi éneririz. (A
E-posta Adresi: lkulanickdi@yidiz.edu.tr | 2 badilants gerekiyor)
Sunucu Bilgileri
[ Hesap Ayarlarini 5ina ... ] 9

Hesap Tiirii: | | 3

] Tleri diifimesini tklatarak Hesap Ayarlanm sinayin
Gelen posta sunUCUsU; |p,:,p3l-!|,-i|,:|izle,jult- |4 : g P AY e
Giden posta sunucusy (SMTR): |smtp.1,ri|diz.edu.tr | 5
Oturum Acma Bilgileri
Kullama Ad: |kJ.|IIani|:ial:|i | 6
Parola: | ======== | T

8 Parolay animsa

[]siivenii Parola Kimlik Dodrulamas: (SPA) kullanarak oturum
aclsin Diger Avarlar ...

< Ger fleri = ] l iptal ]
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5) Karsiniza ¢ikan ekran1 Kapat butonuna basarak devam ediniz. Gelen ekrani
kapattiginizda asagidaki ekran geliyorsa Son butonuna basarak E-posta programini
kullanabilirsiniz.

Hesap Ayarlarimi Sina

Tebrikler! Tum sinamalar basaryla tamamlandl. Devam etmek icin Kapat' tklatin. Durdur

Gorevler | Hatalar |
Gérevler Durum
" Gelen posta sunucusunda (POP3) oturum ag... Tamamlandi
\/Slnama e-posta iletisi génderin Tamamland

Tebrikler!
Hesabrua kurmak ign gerekli olan tim bilgleri hatasiz grdiniz.

Sihirbaa kapatmak ign Son'u tidatn.

.

6) Ileri butonuna tiklaymiz, sonraki SON butonuna tiklayarak E-posta hesabinizi
Microsoft Outlook 2010 iizerine kurmus olacaksiniz.
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NOT: Kullanic1 adimiz ve sifreniz, otomasyon sistemlerinde kullanilan Bilgi Islem
Dairesi tarafindan size verilen kullanici adi ve sifresidir. Kurumumuzun sitesini
kullanarak “Web Mail*“ linkinden e-postalariniza bakabilirsiniz. Outlook, e-
postalarimizi kurum mail serverinden alarak kisisel bilgisayarinizda depolamaniza
yardimci olur. Adres defterini kullanarak etkin bir sekilde postalarinizi
yonetebilirsiniz. Outlook hakkinda daha fazla bilgi alabilmek ig¢in Microsoft resmi
sitesinden http://office.microsoft.com/tr-tr/outlook-help/HA101794130.aspx
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